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Sehr geehrte Ausbilderinnen und Ausbilder,  
 
Sie können sich in unserem elektronischen Klassentagebuch WebUntis registrieren, um 
 

▪ sich die Abwesenheiten Ihrer Azubis (inkl. Status entschuldigt/unentschuldigt) 
anzeigen zu lassen (und per Mitteilung an die Klassenleitung zu entschuldigen),  

▪ Abwesenheiten aufgrund von Krankheit vor Unterrichtsbeginn an diesem Tag selbst 
einzugeben (gelten dann als entschuldigt),  

▪ Mitteilungen an Lehrkräfte zu senden (Klassenleitung und Lehrkräfte der Fächer 
werden zur Auswahl angezeigt), 

▪ aktuelle Stundenplanänderungen der Azubis einzusehen.  
 

Die Registrierung erfolgt über Ihre bei uns hinterlegte E-Mailadresse. Wir empfehlen eine 
allgemeine E-Mailadresse (z.B. ausbildung@betrieb.de), da Sie so selbst regeln können, wer 
Zugriff hat. Falls Sie dennoch eine personalisierte E-Mailadresse verwenden, bitten wir um 
Benachrichtigung im Falle eines Zuständigkeitswechsels, um Datenmissbrauch zu 
vermeiden.  
 

Sollten Sie eine bislang nicht bei uns hinterlegte allgemeine E-Mailadresse verwenden 
wollen oder Probleme bei der Registrierung haben (z. B. falls Sie sich nicht entsprechend der 
beigefügten Anleitung registrieren können), wenden Sie sich bitte an webuntis@bs-ffb.de.  
 

Kurzanleitungen: 
▪ Wie registriere ich meinen Ausbildungsbetrieb (einmalig)? 
▪ Wie nutze ich WebUntis als Ausbildungsbetrieb? 

 

Beurlaubungen aufgrund von Schulungen etc. sind weiterhin auf dem üblichen Weg und im 
Voraus (über https://www.bs-ffb.de/downloads/) zu beantragen. Sollten Atteste erforderlich 
sein (z.B. bei Leistungsnachweisen) senden Sie diese bitte per WebUntis-Mitteilung an die 
Klassenleitung  
 
Wir hoffen damit einen Mehrwert für Sie zu schaffen und die Kooperation zwischen Schule 
und Betrieb weiter zu verbessern.  
 

Mit freundlichen Grüßen  
 
 
 

gez. Andrea Reuß, OStDin 
Schulleiterin  

https://www.bs-ffb.de/wp-content/uploads/01-Projekt-Absenzen_Anleitung-zur-Registrierung.pdf
https://www.bs-ffb.de/wp-content/uploads/02-Projekt-Absenzen_Anleitung-zur-Pruefung-der-Absenzen.pdf
https://www.bs-ffb.de/downloads/

